
িশ ক িহেসেব মেন রাখা জ রী- 

১। িবদ ালেয়র EIIN ন র।  
২। িবদ ালয় কাড, MPO কাড ।  
৩। িবদ ালেয়র ীকৃিতর তািরখ ও ময়াদ উ ীেণর তািরখ।  
৪। এম িপ ও, জাতীয় করেণ, NTRCA ত, মা াসার িবিভ  কােজ ত িক িক কাগজ লােগ।  
৫। িবদ ালয় ইেমইল আইিডর ঠকানা ও পাসওয়াড।  
৬। IMS,BANBEIS,NTRCA, মা াসার ইউজার আইিড ও পাসওয়াড।  
৭। MMC APPS ও ওেয়ব সাইেডর ঠকানা ও পাসওয়াড ।  
৮। িশ া ম ণালয়, এর িবভাগ, এর অিধদ র,এর বাড,ব ানেবইজ, সিসপ, NTRCA, NCTB ও 
অন ান  সংি  ওেয়ব সাইেডর ঠকানা ।  
৯। সংি  DEO,UNO, USEO অিফেসর মইল এে স।  
১০। িতিদন ঘ ায় ঘ ায় মইল চক করা।  
১১। িনং এর নাম, তািরখ, কারা করাে , উে শ , কত িদন মেন রাখা।  
১২। িবিভ  জাতীয় িদবস মেন রাখা, স িদেনর তাৎপয অনুযায়ী তা পালন করা।  
১৩। বছ রর েতই বািষক কম পিরক না করা, িত মােসই মািসক কম পিরক না থাকা।  
১৪। িতিদন অ ােস িলেত ২ ট নীিত বাক  পাঠ করা।  
১৫। পাঠ পিরক না করা, িশ েকর ডােয়িরেত িলখা।  
১৬। ISAS ফরেম িত বৎসর স ঠক ক াটাগির িনণয় করা।  
১৭। িবিভ  পূর্ণ সভার, িবগত সভার তািরখ ও এেজ া েলা মেন রাখা। 
১৮। SMC,MMC র ১ম সভা, ময়াদ শেষর তািরখ।  
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